Informacion que debe
contener un croquis:

En caso de que la construccion a realizar sea menor
a 60.00 m2se podran integrar croquis en vez de planos
arquitectonicos, debiendo incluir en dibujo, la construccion
existente 6 el estado actual y por otro lado la construcciéon
a realizar o en su caso la construccion por demoler.
Todos los dibujos arquitecténicos deberan ajustarse a
las medidas que se p(iasman en la escritur a publica.
Los datos y declaraciones proporcionados en los tramites
son responsabilidad del propietario o responsable de
la obra, por lo que de resultar falsos, se cancelara la licencia
y se aplicaran las sanciones administrativas, penas y/o
sanciones que establecen las leyes.

Ejemplo:

Dibujo de la planta arquitecténica
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Cotas y Ejes Identificar drea Cuadro de datos que contenga:
a intervenir Nombre del propietario
Domicilio del inmueble
Los croquis pueden ser en hojas tamafio Tipo de obra. 3
carta, oficio o doble carta, pero deben ser Escala del dibujo

legibles, sin tachaduras o enmendaduras

Estimado Usuario:

El procedimiento para ingreso de solicitudes de Licencia de Construccion
inicia con la revision de documentos y proyecto via correo electronico, en donde
el Asesor le indicard las correcciones o faltantes y una vez que se cumplimente el
expediente digital se le agendara una cita en el Centro de Atencion Ciudadana, en donde
le verificaran el expediente en fisico para ingresar su trémite en sistema y poder generar
la orden de entero por pago de derechos en caso de venir todo segin la revision.
Soloserecihirdm solcitudes acompatiadas de expedientes con l totalidad de documentos citados
El oraio d atcin n el ento de AtenionChdadana e d Lunes Vi e :00 14:30 horasde o s,
Los tiempos de respuesta de los correos para agendar la cita dependeran Gnicamente de la integracion
del expediente completo por parte del ciudadano o gestor y podra pasar con cualquier Asesor de tramite,
Elhecho de haber mandado correo para su revsion no ndica que esté autorizado y pueda niciar con a bre.
Unavez recihido el expediente fsicoen el Cntro de Atencion Ciudadana y haber cubierto el pago de derhos
el rémite seguird en proceso de rvision, pudiendo quedar detenido al encontrarse inconsstencia, para
Lo cual s realizard el procedimiento e nofficacion via ogcio; el haber pagado no significa que deba ser autorizado.
Todos los permisos Licencia de Construceion o autorizacones serdn sempre revocablesytemi)orales yenningin cso
potrinongns en peiicodl e sesnoy expedt ténsit, oo sela e l el 14 Regamento e
Constuccione yde los Semvicos Urbanos para el Manicpiode Morels Las autoizaconespreias o vistos buenosemitidos
previamente porculquierDependencia, NO generanobligatoriedad para s Atorzacon del trimitede Liceniade Constuccon.
Lafecha de entregadela Licencia de Constrccion puede variar o condicionare segin a partcularidad delcasoy previo
al pagode multas o al cumplimientode s disposicones normatves,puciendo quedarsin valide todo el mite de so%l)citud.
Se plastiard una fecha deentrega n l comprobante e temite  teon, que puedevariar dependiendo delacarga d rabo
Todoslo témies e reciben partiendo e | uena e decudadano, perosis eteta gue pretenden engaiarala Autorided
Mnicipe presetando ol cqnanoma[iageinconsistenciasJ]eflonldoyformq, enautomificosecanelrel it
yseapcarnlssanconescoresponcetes ifntamente o et it vl el e sl

Normatividad:

Ley sobre el Régimen de Propiedad en Condominio
Ley de Ingresos del Municipio de Morelia
Codigo de Desarrollo Urbano del Estado de Michoacan de Ocampo
Programa Parcial de Desarrollo Urbano de Morelia

Reglamento de Construcciones y de los Servicios
Urbanos para el Municipio de Morelia

Informes:

Para poder otorgar un servicio eficiente y de calidad dependemos 100%
de su total colaboracion en los procesos de revision y autorizacion de nuestros
tramites, la demora de los mismos depende solo de la integracion de los
expedientes completos, correcciones y pagos por parte de los usuarios o gestores.
Le agradecemos respetar los procedimientos que permiten agilizar las solicitudes.

Las revisiones digitales y su seguimiento se realizan en el siguiente correo institucional:

licconstruccion@morelia.gob.mx
La informacion de tramites en proceso de firma se la ofrecemos en el teléfono:
(443) 3-22-07-03

Larecepeion de expedientes fisicos, previa cita, se realizan en el Centro de Atencion Ciudadana
localizado en las instalaciones e la Direccion de Orden Urbano de la Secretarda de Desarrollo
Utbano y Movilidad, ubicada en Circuito Mintzita nimero 470, Modulo IT, del fraccionamiento
Manantiales de Morelia,
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Requisitos para:
Licencia de Construccion

Alineamiento y Niimero Oficial
Certificado de Terminacion de Obra

Registro de Director Responsable de Obra
Revalidaciones




Requisitos para licencias de construccion:

A) Construcciones menores a 60 m2 en predios baldios:
(Tiempo de respuesta: 24 horas laborables, previo pago de derechos)

1.~ Solicitud en formato oficial, firmada por el propietario, copropietarios,
usufructuarios con nudos propietarios o posesionarios.
2.- Copia de identificacion oficial del propietario y copropietarios del inmueble.
En el caso de que no sea el propietario quien gestione la Licencia de Construccion,
es indispensable presentar carta poder simple original firmada, con copia de
identificaciones oficiales vigentes del propietario y del gestor, en las que se puedan
apreciar las firmas y siempre validada por dos testigos con copia de identificaciones.
3.- Copia de Constancias de Alineamiento y Nimero Oficial expedido por el
Departamento de Fraccionamientos y Nomenclatura de la Direccion de Orden Urbano.
4. Copia de escritura Pablica completa, inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad
y Comercio del Estado; Titulo de propiedad registrado; Constancia ejidal del
asentamiento reordenado, expedida por el Comisariado Ejidal y resolucién
judicial expedida por autoridad competente; mediante la cual acredite
la plena posesion del inmueble y con la que pueda obtener cuenta predial.
5.~ Copia del pago del impuesto predial por lo menos del bimestre en curso.
6.- Copia del contrato o recibo de pago del agua y alcantarillado sanitario,
carta de No aduedo o en su caso permiso del consecionario acreditado
y acorde al uso de suelo del inmueble a intervenir.
7.- Dos copias del croquis de la construccion a realizar, que contenga
la(s) planta(s) arquitectonicas con medidas parciales y totales, fachada,
orientacion, croquis grafico de localizacion del predio y cuadro de
datos con el nombre del o los propietarios, domicilio, tipo de obra y escala
del dibujo, (ver ejemplo anexo).
8.- Copia del recibo de pago de derechos.
B) Para construcciones mayores de 60.01 m2. y menores a 199.9 m2:
(Tiempo de respuesta: 72 hors laborables, previo pago de derechos)
1.- Los mismos requisitos seflalados en el inciso A), sustituyendo las
dos copias del croquis de la construccion (No. 7), por dos planos del proyecto
arquitectonico en original, anexando en dos juegos los planos de instalaciones:
Hidraulica, Sanitaria, Pluvial, Gas y Eléctrica, asi como sus Isométricos y
planta de azoteas; todos firmados, junto con la Solicitud y Responsiva, por un
Director Responsable de Obra (D. R. 0.) inscrito en la Dependencia Municipal.
2.- Responsiva en formato oficial firmada en original por propietario(s) y D. R. O.
C) Para construcciones mayores a 200 m2:
(Tiempo de respuesta: 120 horas laborables, previo pago de derechos)
1.- Los requisitos contenidos en los incisos A) y B) integrando dos originales
del Proyecto Estructural, Memoria de Célculo y planos; debiendo contener
Estudio de mecanica de suelos, tipo de Cimentacion, proyecto de armado de cadenas,
castillos, columnas, muros, trabes, losas, anélisis sismico, tipo de materiales a
utilizar, proporciones y especificaciones, pruebas de laboratorio. Todos los estudios
deben estar firmados por el Estructurista; y todos los planos deben ser firmados
en original por el D. R. 0. y el Estructurista, anexando copia de su cédula profesional.
2.~ Responsiva en formato oficial firmada en original por propietario(s), D. R. O.
y el Estructurista.
D) Para construcciones, restauraciones o mantenimiento en el Centro Historico:
(Tiempo de respuesta: 72 horas laborables, previo pago de derechos)
1.- Los requisitos contenidos en el inciso A) sustituyendo las dos copias del
croquis de la construccién (No. 7) con el original y copia de la Licencia del
proyecto a realizar (planos y oficio), autorizada y expedida por el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia (I.N.A.H.).
2.- Los planos deberén tener sefialada el area autorizada y contener los
sellos y firmas en original del I.N.A.H. sin tachaduras o enmendaduras
3.- Todos los planos de proyectos presentados deberéan ajustarse a las
medidas indicadas en la escritura sin excepcion alguna; debiendo respetar
los muros medianeros y seran firmados por un D.R.O.
4.~ Todos los proyectos de inmuebles ubicados en el Centro Historico y
dentro de la Zona de Transicion seran turnados al Consejo Consultivo
de Sitios Culturales de Morelia para su evaluacion y aprobacion, teniendo que
esperar el resolutivo para poder iniciar con el proceso de autorizacion.

E) Para ampliaciones, modificaciones, remodelaciones,
demoliciones, restauracion o mantenimiento:
(Tiempo de respuesta: 24 horas laborables, previo pago de derechos)

1.- Los requisitos contenidos en el inciso A) sustituyendo, solo en caso
de presentar la Licencia de Construccion anterior, los puntos 3, 4 y 6.
2.- En caso de haber copropietarios, debera anexar la copia de escritura.
3.- Copia de las Licencias de Construccion anteriores (caratula y planos)
que muestren el estado actual del inmueble en todos sus niveles.
En caso de no contar con estos documentos debera iniciar el tramite
de regularizacion de la construccion, dado a que ya no se aceptan las
Constancias de Antigiiedad para avalar lo construido.
4.- Presentar en los proyectos el estado actual del inmueble y la
propuesta del proyecto a realizar.
5.- Para poder aceptar croquis en lugar de planos arquitectonicos, el
proyecto debera ser menor a 60 m2 y que las Licencias anteriores o
Escrituras Publicas, avalen la existencia del resto de la construccion.
6.- En remodelaciones, demoliciones, modificaciones, restauraciones
muros de contencion, cisternas, estructuras, elevadores, reparaciones, antenas
y todo lo que no sea ampliacion, se debera integrar un presupuesto
de obra que incluya material, mano de obra, equipo y acarreos, asi como
estar firmado por un profesionista anexando copia é)e su cédula profesional.
7.- Responsiva en formato oficial firmada en original por propietario{)s) yD.R.0.
F) Para construccion, de barda perimetral:

(Tiempo de respuesta: 24 horas laborables, previo pago de derechos)
1.- Reunir los requisitos sefialados en el inciso A) sustituyendo el
punto namero 6 (altura maxima 3.00 metros).

G) Revalidacion de Licencia de Construccion:

(Tiempo de respuesta: 72 horas laborables, previo pago de derechos)
1.- Solicitud en formato oficial, firmada por propietario y copropietarios
2.- Copia de identificacion oficial del propietario y copropietarios del inmueble.
En el caso de que no sea el propietario quien gestione la Licencia de Construccion,
es indispensable presentar carta poder simple original firmada, con copia de
identificaciones oficiales vigentes del propietario y del gestor, en las que se puedan
apreciar las firmas y siempre validada por dos testigos con copia de identificaciones.
3.- Copia de la Licencia de Construccion a revalidar (caratula y planos,
sellados y firmados).
4.- En caso de haber copropietarios, copia de escritura y copia de
identificacion de los copropietarios.
5.- Ficha de inspeccion emitida por el area de Inspeccion y Supervision
de la Dependencia Municipal, en original con las fotos de la visita.
6.- Copia del pago del impuesto predial por lo menos del bimestre en curso.
7.- Pago de derechos.

8.- La revalidacion debera solicitarse 15 dias antes del vencimiento de
la Licencia de Construccion o de lo contrario se cobrara como ampliacion

Otros servicios:

H) Constancia de Nimero o Alineamiento Oficial:

Tramite del Departamento de Fraccionamientos y Nomenclatura

(Tiempo de respuesta: 60 minutos, previo pago de derechos)
1.- Copia de escritura Piblica inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad
y Comercio del Estado; Titulo de propiedad registrado; Constancia ejidal del
asentamiento reordenado, expedida por el Comisariado Ejidal y resolucién
judicial expedida por autoridad competente; mediante la cual acredite
la plena posesion del inmueble y con la que pueda obtener cuenta predial.
2.- Copia de identificacion del propietario. En caso de ser tramitada por
gestor oficioso, anexar carta poder y copia de identificaciones oficiales.
3.- Copia del pago del impuesto predial por lo menos del bimestre en curso.
4.~ Pago de derechos.
I) Certificado de Terminacion de Obra:

(Tiempo de respuesta: 24 horas laborables, previo pago de derechos)
1.- Copia de la Licencia de Construccion (Caratula y Planos, sellados y firmados).
2.- Ficha de Inspeccion emitida por el 4rea de inspeccién y Supevision
de 1a Dependencia Municipal, en original con las fotos de la visita
3.- Pago de derechos.

NOTAS:

L.- Todo proyecto debera ajustarse a los lineamientos del Reglamento de
Construcciones y de los Servicios Urbanos para el Municipio de Morelia,
y demas normatividad aplicable vigente.

IL.- En el caso de usos comerciales o de servicios, debera presentar copia
de la Licencia de Uso del Suelo y sello de visto bueno del Departamento
de Regulacion Urbana de esta Secretaria, sin importar la antigiiedad que
tenga de construido, con dictdmen y/o funcionando como local.

IIL.- En caso de que su vivienda este bajo el régimen de propiedad en
condominio, s obligatorio traer por escrito la anuencia firmada de los vecinos
colindantes (propietarios), anexando una copia de su identificacion oficial
y comprobante de domicilio, debiendo obtener el 50% mas 1 como minimo;
Presentando ademas, una responsiva en formato oficial firmada por el o los
propietarios deslindando al H. Ayuntamiento de responsabilidad por la
construccion en todas sus etapas y de los dafios que de la misma deriven,
asi como respetar el proyecto y el uso de suelo autorizados.

IV.- Con antigiiedades de cinco afios a la fecha, se acumularan los m2 de
construccion para solicitar D.R.O., instalaciones o bien calculo estructural.
V.- Las instalaciones pluviales deben evitar tener descarga en drenaje sanitario
VL. En caso de faltar algiin documento o correccion al expediente, no se dara ingreso
al tramite y se regresara todo al ciudadano o gestor, debiendo iniciar el proceso.
VIL.- Para construcciones en segundo nivel, debera presentar Memoria
Descriptiva Estructural, firmada por el Director Responsable de Obra (D.R.0.)
acreditando que lo construido soportara la ampliacion y firmando responsiva,
solicitud, planos o croquis y anexando copia de su cédula.

VIIL.- Las Licencias de Construccion seran entregadas hasta verificar que no
existan multas pendientes y que éstas ya hayan sido pagadas.

IX.- En el caso de no traer el Traslado de Dominio, ante el Departamento de
Adgquisiciones, ésta Secretarfa no se hace responsable de que aparezca el
predio a nombre de anteriores propietarios en los tramites solicitados.

X.- El tiempo de respuesta dependeré de si el expediente se encuentra completo
y en cumplimiento con la normatividad aplicable vigente de acuerdo a su particularidad.
XI.- Se otorgaran Nimeros Oficiales, Alineamientos Oficiales y Licencias solo en
predios con nomenclatura oficial.

XIL.- Las Licencias de Construccion se otorgarén individualmente y hasta que cada
predio tenga asignado nimero de cuenta predial, Numero Oficial y Alineamiento.
XITII.- No se otorgaran Licencias con nimeros provisionales emitidos solo
para la solicitud de servicios.

XIV.- Para todos los casos de Ranchetes previamente debera realizar el tramite
administrativo para constituir el régimen de propiedad en condominio ante la Dependencia
Municipal para obtener la cuenta predial de cada vivienda inmersa en el predio.
XV.-En t0£)s los casos en que la escritura indique un prototipo de vivienda autorizado
atin con avance cero, deberd respetarse, yano se otorgard cambio de proyecto; en caso de querer
cambiarlo debera solicitar ante Fraccionamientos la validacion de? nuevo prototipo.

XVI.- La Licencia de Construccion se otorga tnicamente para validar el proceso de edificacion
o acreditan propiedad ni Eosesi()n, i validan invasion, afectacion o derechos en contra e terceros
siendo los dnicos responsables los propietarios de los inmuebles y sus D.R.0.

XVIL- La Secretaria se reserva el derecho de solicitar requisitos adicionales
alos relacionados en este triptico, dependiendo de la particularidad de cada
obra y en base a la normatividad aplicable vigente.

Registro de Director Responsable de Obra:

1.- Para personas fisicas:
I.- Solicitud en formato oficial.
IL.- Fotografia tamafio infantil.
111.- Copia del Titulo Profesional y de la Cédula Profesional.
IV.- Acreditar que es miembro activg del Colegio de Profesionales respectivo, presentando
el comprobante de pago de la anualidad en curso.
V.- Pago de derechos.

2.- Para personas morales:

1.- Acreditar estar legalmente constituida y que su fin social esté parcial o totalmente
relacionado con proyecto y construccion de obras a que se refiere éste ordenamiento.
II.- Acreditar que la persona moral cuenta con los servicios profesionales de por lo menos
un Director Responsable de Obra con registro en la Dependencia Municipal.
1IL- Acreditar que es miembro activo de la Camara Nacional de la Industria de la Construccién,

con el dpa o de la anualidad en curso.

IV.- Pago de derechos. .
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